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 پژوهشیبرگزاری مدرسه نامه شیوهتسریع در فرایند اجرایی،  و پژوهشیهای مدرسه منظور ایجاد رویه مشخص برای برگزاریبه
 تدوین شده است.

به صورت  کهکارگاه است مشتمل بر چند  چند روزه پژوهشی دورۀ یك پژوهشیمدرسه  :پژوهشی مدرسهتعریف  -1ماده 

 برگزار کننده شرکت محدودی تعداد مشارکت با عملی و نظری صورت به خاص موضوعی در مهارت و دانش انتقال هدف با تعاملی
و به  فرایند فراگیریو گفتگو ، تبادل نظر بر مبتنی  و  برخوردار است بیش از یك مدرس از همکاریاغلب پژوهشی  مدرسه .شودمی

 است.ها مهارتو  ها كیتکن یریکارگ

 مدرسه اجرایی ضوابط: 2 ماده

به صورت حضوری، مجازی یا تلفیقی از این دو برگزار با نظر و موافقت شورای پژوهشی دانشگاه تواند می پژوهشیمدرسه  -2-1
 شود.

 .واحد پژوهشی باشد /همجری مدرسه باید یکی از اعضای هیأت علمی دانشکد -2-2

 شود. قرارداد برگزاری مدرسه با مجری منعقد می -2-3

 .است مدرسه مجری عهده به های مربوط به مدرسه،فعالیت تمامی مسئولیت -2-4

های دانشگاه، مجری موظف است همکاری لازم مدرسه از طریق سامانۀ همایش در نامرسانی و ثبتاطلاعدر صورت نیاز به  -2-5
 را برای ثبت اطلاعات مدرسه با کارشناس مربوط در سامانۀ یاد شده انجام دهد.

 ساعت است. 100و حداکثر  8 بیش ازیك مدرسه برگزاری تعداد ساعات  -2-6

 تواند بر اساس موضوع یا به صورت فصلی برگزار شود.مدرسه می -2-7

از  حسابکنندگان را به منظور تسویهنامکنندگان در مدرسه به همراه امضاء ثبتناماست اسامی ثبت موظف مجری مدرسه -2-8
و  15کنندگان در هر مدرسه پژوهشی دانشگاه ارسال نماید. حداقل تعداد شرکت معاونتبرای طریق دانشکده/واحد پژوهشی 

 است. نفر 30حداکثر 

به مدیریت امور پژوهشی از طریق دانشکده/واحد پژوهشی  راکارگاه  و مستندات برگزاری گزارش است موظف مدرسه مجری -2-9

 ها و مستندات برگزاری مدرسه است.تسویه حساب با مجری منوط به ارائه گزارش .دهد ارائه دانشگاه

 اساتید، آمد و رفت اسکان، نیاز، صورت در همچنین و افزارنوشت ،ملزومات ،دعوتنامه تهیه پوستر، چاپ رسانی،اطلاع -2-10
 .شودتأمین می مدرسه کل اعتبار از پذیرایی و مجری الزحمهحق

یا تهیه تهیه فایل صوتی و تصویری  تواند از طریقاست. این امر می الزامیتوسط مجری مدرسه از مباحث مستندسازی  -2-11
 متن چاپی انجام پذیرد. 
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  برگزاری : فرایند  -3ماده 

 مدرسهقبل از برگزاری  یك ماهحداقل  (یا گروه )عضو هیأت علمی دهندهپیشنهاد از سوی مدرسه برگزاری پرسشنامهارائۀ  -3-1
 مربوط؛ به گروه آموزشی/ پژوهشی

 واحد پژوهشی؛/پژوهشی دانشکده-و ارسال به شورای آموزشی آموزشی/پژوهشی  در گروه مدرسهطرح پیشنهاد برگزاری  -3-2

 واحد پژوهشی؛/دانشکده آموزشی/پژوهشی در شورای مدرسهیید پیشنهاد برگزاری بررسی و تأ -3-3

همراه با نامه رسمی ( واحد پژوهشی/شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده)با پیوست صورت جلسات ارسال پیشنهاد برگزاری مدرسه  -3-4
 ؛در شورای پژوهشی دانشگاه برای طرح پژوهشی  معاونتبه  واحد پژوهشیرئیس /معاون پژوهشی دانشکدهتوسط 

  ؛مدرسهبا مجری  مدرسهقرارداد برگزاری و انعقاد  شورای پژوهشی دانشگاهدر  پیشنهادتصویب  -3-5

سوی معاونت پژوهشی دانشگاه به معاونت توسعه و مدیریت  زینه برگزاری مدرسه ازدرصد از ه 50پرداخت ارسال درخواست  -3-6
 منابع دانشگاه؛

و از  پس از برگزاری مدرسه توسط مجری مربوطبه همراه مستندات در فرمت تعیین شده  مدرسه برگزاری گزارشارسال  -3-7
 ؛مدیریت امور پژوهشیبه طریق دانشکده/واحد پژوهشی 

 حساب از سوی معاونت پژوهشی به معاونت توسعه و مدیریت منابعدرصد باقیمانده قرارداد و تسویه 50ارسال درخواست  -3-8
 ؛آمیز مدرسهبرگزاری موفقیتارائۀ مستندات پس از  دانشگاه

 

 

 :تخصیص بودجه -4ماده 

ها مشخص دانشگاه با تنظیم قرارداد مقطوع که طی آن تمامی هزینهات پژوهشی اعتباراز محل  مدرسههزینه برگزاری  -4-1
 مدرسه مجری/مدرس/مدرسین زحمۀالحقشامل  مدرسهی اجرای هاپرداخت خواهد شد. هزینه در دو مرحله تأمین و ،شده است

  .استافزار و دستیاران او، هزینه پذیرایی، تهیه منابع و نوشت

مدرسین الزحمه محاسبه حقنحوۀ ا توجه به بو  هر مدرسهرگاه های تعداد کا مجموع اساس برهر مدرسه  برگزاریبودجۀ  -4-2

  .محاسبه خواهد شد های علمی نامۀ برگزاری کارگاهمندرج در شیوه

 شود. هزینۀ مدرسه محاسبه و از محل بودجۀ مدرسه پرداخت  %10مدرسه برابر  مل اجراییاوعالزحمه حق -4-3

برگزاری تعداد روزهای کنندگان و متناسب با تعداد شرکتدرصد مبلغ کل بودجۀ مدرسه  10 معادل پذیرایی مدرسههزینۀ  -4-4

 که به مبلغ کل اضافه خواهد شد. باشدمیمدرسه 

صرفاً باید به حساب درآمدهای اختصاصی دانشگاه  مدرسهکنندگان در نویسی از شرکتهرگونه وجه به عنوان شهریۀ نام -4-5

 نام ممنوع است.واریز شود و استفاده از هر حساب دیگری برای واریز مبلغ ثبت
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نام توسط با دریافت هزینۀ برگزاری و حق ثبت ،ها بیرون دانشگاه هستندهایی که مخاطبان آنمدرسهبرگزاری  -4-6

 بلامانع است. پژوهشی دانشگاهبا تصویب شورای  واحد پژوهشیدانشکده/

 ،نام بدون دریافت بودجه از دانشگاه نسبت به برگزاری مدرسهتوانند با استفاده از حق ثبتمیصرفاً واحدهای پژوهشی  -4-7

تا به صلاحدید  شودقرار داده می تنخواه واحد پژوهشیدر اختیار ست مجری پس از درخوا کل مبلغاقدام نمایند. در این صورت 

شمارۀ حساب اختصاصی دانشگاه نام باید به بدیهی است تمامی مبلغ حق ثبت شود. هزینههای مدرسه ایشان جهت پرداخت هزینه

با  مشابههزینۀ برگزاری مدارس  درصد 30معادل  ،شدن مقدمات برگزاری مدرسهدر این موارد برای تسهیل در فراهم .واریز شود

یاد گیرد و پس از پایان مدرسه مبلغ قرار می تنخواه واحد پژوهشیر اختیار بودجۀ پژوهشی دانشگاه به صورت علی الحساب د

 .شودحساب دانشگاه عودت داده میبه نام کسر و از حق ثبت شده

حق مبلغی بابت برگزاری مدرسه در شورای پژوهشی دانشگاه،  مصوب بودجه دریافتاز  پسی که مجری در صورت: 1تبصره

، ناماز کل مبلغ ثبت باشدبرگزاری مدرسه در شورای پژوهشی دانشگاه بیشتر و مبلغ دریافتی از بودجۀ مصوب  کند دریافتنام ثبت

 گیرد.مبلغ در اختیار ایشان قرار می کسر خواهد شد و الباقیاز دانشگاه بودجۀ دریافتی 

کل مبلغ  باشددر شورای پژوهشی دانشگاه کمتر  برگزاری مدرسه در صورتی که مبلغ حق ثبت نام از بودجۀ مصوب: 2تبصره

 .بوددانشگاه خواهد  متعلق بهنام حق ثبت

 پژوهشکده تامین خواهد شد.اختصاصی آن بودجۀ پژوهشکده اقتصاد از های برگزاری مدرسه محل تامین هزینه :3تبصره

 و بازنگریدانشگاه  پژوهش و فناوریشورای  05/07/1404مورخ  645جلسۀ شمارۀ در  تبصره 3و  ماده 4این شیوه نامه در 

  به تصویب رسید و لازم الاجرا است. هیئت رئیسۀ دانشگاه  11/08/1404مورخ  24در جلسۀ شمارۀ 

 

 


